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Circolare n.1 

 

Petronà 05/09/2019 
 
 

Ai Sigg. Docenti 
Al sito web dell’Istituto 

All'albo 
 

 
Oggetto: Calendario attività funzionali settembre 2019 
 

Data/Luogo Luogo Orario Attività 
Lunedì  02/09/2019 
 

Sede centrale 08:00 - 10:30 Presa di servizio Docenti e Personale ATA in 
ingresso 

 Ufficio del Dirigente 10:30 - 11:30 Incontro con i Collaboratori del Dirigente 
Scolastico e le Funzioni Strumentali a.s. 
2018/2019 

 Ufficio del Dirigente 11:30 - 12:30 Incontro con il Nucleo Interno di Valutazione 
(NIV) a.s. 2018/2019 

Martedì 03/09/2019 Ufficio del Dirigente 10:00 - 11:00 Incontro con il Referente Invalsi a.s. 2018/2019 
 Ufficio del Dirigente 11:00 -12:30 Incontro con il Referente GLI a.s. 2018/2019 
 Ufficio del Dirigente 12:30-13:30 Incontro con il DSGA e il Personale ATA  
Mercoledì 04/09/2019 Ufficio del Dirigente 09:00-12:30 Incontro con i docenti dei diversi plessi: 

 Infanzia-Primaria-Secondaria Andali: 09:00-
09:30 

 Infanzia Cerva: 09:30-10:00 
 Primaria Cerva: 10:00-10:30 
 Secondaria Cerva: 10:30-11:00 
 Infanzia Petronà: 11:00-11:30 
 Primaria Petronà: 11:30-12:00 
 Secondaria Petronà: 12:00-12:30 

Giovedì 05/09/2019 Sede centrale 10:00-12:00 Collegio dei Docenti 
Venerdì 06/09/2019 Sede centrale 09:00-11:00 Incontri di continuità: 

 Infanzia-Primaria: docenti delle ultime 
sezioni della scuola dell’Infanzia e delle 
prime classi della scuola Primaria (9:00-
10:00) 

 Primaria-Sec. primo grado: docenti delle 
ultime classi della scuola Primaria e delle 
prime classi della scuola Sec. Primo grado 
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(10:00-11:00) 
Lunedì 09/09/2019 Sede centrale 09:00-12:00 Riunione docenti per ordine di scuola e plesso, 

presieduta dal docente responsabile 
 Organizzazione del plesso; indicazione 

problemi organizzativi rilevati nel precedente 
anno scolastico e proposte di miglioramento   

 Stesura orario settimanale provvisorio e 
definitivo 

Martedì 10/09/2019 Sede centrale 09:00-09:30 Incontro del Dirigente Scolastico con i 
coordinatori di dipartimento 

 Sede centrale 09:30-12:30 Dipartimenti disciplinari divisi per aree 
disciplinari e per ordine di scuola 
 Verifica delle attività didattiche dell’anno 

scolastico precedente 
 Curricolo d’istituto e progettazione UDA 
 Stesura progettazione educativo - didattica 
 Proposte di progetti e attività per 

l’ampliamento dell’offerta formativa 
 Proposte attività interdisciplinari 
 Proposte percorsi di aggiornamento e 

formazione 
 Proposte visite guidate e viaggi d’istruzione 

Mercoledì 11/09/2019 Rispettivi plessi 09:00-12:00  Organizzazione aule e spazi  
 Predisposizione delle attività di accoglienza 

Giovedì 12/09/2019 Sede centrale 10:00-12:00 Collegio dei Docenti 
Venerdì 13/09/2019 Rispettivi plessi 09:00-12:00  Organizzazione aule e spazi  

 Predisposizione delle attività di accoglienza 
 

Incontro dei docenti con i genitori degli alunni in 
ingresso nella scuola dell'Infanzia, classe I scuola 
Primaria e classe I scuola Sec. primo grado. 
Per la scuola Sec. primo grado si osserverà il 
seguente orario: 
Ore 9:00: Petronà 
Ore 10:00: Cerva 
Ore 11:00: Andali 

 

 
                                                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                     Prof.ssa Michela Adduci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
                                                                                                                                               ai sensi dell’art.3, comma 2, D.lgs. n.39/93 
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